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Hisni red

S hi¥nim redom v Vrtcu pri OS Maksa Pleter$nika Pisece dolo¢amo osnovna pravila, pomembna
za nemoteno Zivljenje in delo v vrtcu, in sicer:

splosne dolocbe,

obmocje vrtca in povrsine, ki sodijo v prostor vrtca,
poslovni ¢as in uradne ure,

uporabo prostora vrtca,

organizacijo nadzora,

ukrepe za zagotavljanje varnosti,

vzdrZevanje reda in Cistoce,

prehodne in koncne dolocbe.

O NOUAEWNPRE

SPLOSNE DOLOCBE

=

Temeljna naloga vrtca je zagotavljanje varnega, zdravega, razumevajocega in spodbudnega
okolja za otroke. Odgovornost zaposlenih v vrtcu velja za ¢as, ko v vrtcu potekajo organizirane
dejavnosti.

2. OBMOCIE IN POVRSINE, KI SODIJO K VRTCU PRI OS MAKSA PLETERSNIKA PISECE

Obmogje vrtca zajema vse povrsine, ki jih je ustanovitelj Vrtca pri OS Maksa Pleter$nika Piece
dal v upravljanje in ki jih vrtec, Sola vzdrZuje in zanje skrbi kot dober gospodar. Funkcionalno
zemljiSe vrtca je obmocje namenjeno otrokom za uporabo v casu dejavnosti in drugih
organiziranih oblik vzgojno izobraZevalnega procesa. VkljuCuje dvorisée, igris€e, ograjene
povrsine ter povrsine ob zgradbah, ki jih vrtec uporablja za dejavnost in varen prihod v vrtec.

3. POSLOVNI CAS IN URADNE URE

Vrtec posluje pet dni v tednu — od ponedeljka do petka. Poslovni ¢as je odvisen od potreb starSev
in je objavljen v publikaciji ter na spletni strani Vrtca pri OS Maksa Pleter$nika PiSece. Glede na
naravo dela in vrsto nalog imajo strokovni delavci v vrtcu posebej dolocen ¢as za sodelovanje s
starsi, in sicer:

skupne in individualne pogovorne ure,

roditeljske sestanke,

druge oblike dela s starsi, kar je doloceno z letnim delovnimi na¢rtom vrtca, in nacrti posameznih
oddelkov.

4. UPORABA PROSTORA VRTCA

4.1. Prostor vrtca se uporablja za izvajanje:

vzgojno izobraZzevalnega procesa.
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4.2. Dostop v prostore vrtca

Vhod v vrtec je namenjen otrokom, njihovim starSem oz. spremljevalcem ter zaposlenim in
morebitnim obiskovalcem. Vhodna vrata se zaklepajo s klju¢em, ki omogoca odpiranje le odrasli
osebi na nacin, da otrok ne more sam odpreti vrat. Vhodna vrata v prostore vrtca morajo biti
zaprta tako, da onemogocajo otrokom samostojen izhod iz vrtca. Vrtec je odklenjen v ¢asu
prihodov in odhodov otrok. Po zakljucku poslovnega ¢asa vrtca, nezaposlene osebe nimajo
dovoljenega vstopa v prostore vrtca.

4.2.1. Vstop v vrtec v popoldanskem casu

Kadar se izvajajo dejavnosti po zaklju¢enem poslovnem casu enote, je potrebno odklepati le
vrata prostora, v katerem ta dejavnost poteka. Po koncani dejavnosti poskrbimo, da otroci
zapustijo prostore vrtca v spremstvu starsev ali za to pisno pooblascenih oseb.

4.2.2. Gibanje starsev in obiskovalcev prostorov po zgradbi vrtca

Gibanje starSev po zgradbi je omejeno na prostore, v katerih se zadrzujejo njihovi otroci. Gibanje
v drugih prostorih vrtca (kuhinja, kabineti, sanitarije, ...) nezaposlenim ni dovoljeno.

5. ORGANIZACIJA NADZORA

V vrtcu je organiziran nadzor, ki preprecuje moznost poSkodovanja zgradb in naprav, ter
zagotavlja varnost.

5.1. Organizacija nadzora na prostoru vrtca

Tehni¢ni nadzor

1. alarmni sistem je vklju€en v €asu, ko ni nihée prisoten v vrtcu in se sproZi ob morebitnem
vstopu nepovabljenih oseb. Ob sprozZitvi se vklopi zvocni signal ter telefonski klic sluzbe
varovanja. Sifro za vkljucitev in izklju¢itev alarmnega sistema dolo¢i ravnateljica vsakemu
upravicencu posebej. S Siframi alarmnega sistema prostorov razpolaga sluzba za
varovanje in uporabniki prostorov Vrtca pri OS5 Maksa Pleter$nika PiSece, ki so pod
nadzorom. Za tajnost Sifre alarmnega sistema vsak odgovarja osebno. Vsaka zloraba Sifre
alarmnega sistema in kljuev se smatra kot hujsa krsitev delovne obveznosti.

Fizicni nadzor

1. med poslovnim ¢asom vrtca skrbijo za fizicni nadzor strokovni delavci vrtca, odgovorna
oseba in hisnik.

6. UKREPI ZA ZAGOTAVLJANIJE VARNOSTI

Vzgojitelji in pomocéniki vzgojitelja morajo biti pred sklenitvijo delovnega razmerja v vrtcu
seznanjeni z dolocili Zakona o varnosti in zdravju pri delu, Pravilnikom o varnosti otrok, ter
Pravilnikom o organizaciji, materialu in opremi za prvo pomo¢ na delovhem mestu (omarice prve
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pomoci, koli¢ina in vsebina sanitetne opreme), ob nastopu dela pa morajo spoznati mesta oz.
obmodja, ki so nevarna za otrokovo varnost.

6.1. Odgovornost delavcev vrtca

spostovanje otroka, njegovih starSev in zasebnosti njegove druZine,

upostevanje eticnega kodeksa ravnanja v vrtcu ter nacel Kurikuluma za vrtce,

spostovanje avtonomije, iniciativnosti in ustvarjalnosti drugih delavcev v vrtcu ter njihove pravice
do zasebnosti in osebne integritete,

negovanje strpnih medsebojnih odnosov brez predsodkov glede rase, vere, nacionalne in eticne
pripadnosti, starosti, premozZenja, politicnega prepricanja ali Zivljenjskega sloga otrok, starSev in
sodelavcev.

obvescéanje odgovornih o morebitnem neeticnem ali nekompetentnem ravnanju delavca vrtca.
Ocena ali presoja nekompetentnega ali neetiénega ravnanja mora temeljiti na dejstvih in biti
pomembna z vidika otroka, interesov druzine in programa vrtca.

6.2. Odgovornost starSev

DA SE BOMO BOLJE RAZUMELI, STARSI UPOSTEVAMO NASLEDNJA DOLOCILA HISNEGA REDA:

* Svojega otroka bomo zjutraj pripeljali v vrtec do 8. ure, oziroma do dogovorjene ure, mu
pomagali pri preoblacenju in ga spremili do igralnice in predali odrasli osebi.

* Po otroka bomo prisli ob dogovorjenem casu; ¢e nas bo kaj zadrzalo in bomo prisli po otroka
pozneje, kot je bilo to dogovorjeno, bomo to sporocili vzgojiteljici po telefonu ali v upravo (do
14.ure), da bodo to lahko povedali otroku, kajti otroci so nestrpni, ¢e ne vedo, kdaj pridete ponje.

* Nevarnostim, ki prezijo na otroke, se bomo izognili tako, da bo imel nas otrok za prihod v vrtec
in odhod iz njega spremstvo osebe, ki je starejSa od 18 let oziroma 10 let ob pisni izjavi starSev in
ki je navedena na pogodbi. Spremembe bomo javili pisno na ustreznih obrazcih.

e Otroka bomo oblacili ustrezno vremenu in priloZznostim; vsa oblacila bo imel otrok v vrecki,
torbi ali nahrbtniku, na katerem bo njegovo ime.

¢ Strokovne delavke bomo obvescali o vsem v zvezi z otrokom.

e Zavedamo se, da bolan otrok ne sodi v vrtec, zato bomo prisli po njega takoj, ko nas bo
vzgojiteljica obvestila, da se otrok slabo pocuti. V domaci oskrbi bo ostal tako dolgo, dokler ne bo
popolnoma zdrav; vrtec ni zdravstvena ustanova, zato v njem ne skrbimo za bolne otroke,
nevarno pa je tudi, da se okuzijo tudi zdravi otroci.

¢ VV vrtec ne bomo nosili zdravil, ki bi jih vzgojiteljice dajale otrokom.

¢ Jamcimo za resnicnost podatkov, ki jih posredujemo vrtcu. Sporocili bomo vsako spremembo
(imen, priimkov, naslovov ali telefonskih stevilk, e-naslova) na ustreznem obrazcu in ga oddali v
upravi vrtca. Aktualnost podatkov je izrednega pomena ko nam iz vrtca Zelite sporociti kaj v zvezi
z otrokom.
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e Zaradi zagotavljanja varnosti in v izogib prepihu, vrata vrtca bomo ob prihodu in po odhodu

zaprli s kljuko (navodila so napisana na vratih). Vrtec bo med 8.00 in 14.00 zaklenjen, lahko pa
pozvonite na zvonec in vam bomo odklenili vrata.

e Zaradi nemotenega poteka nacrtovanih dejavnosti predsolske vzgoje bomo vzgojiteljico klicali
po telefonu do 8.45 zjutraj in po 14. uri popoldan.

® Prebrali bomo obvestila na oglasnih deskah, ki jih dobimo na dom ali po e-posti.
® Poskrbeli bomo za pravocasno in ustrezno najavljanje rezervacij v upravo vrtca.
* Poskrbeli bomo, da bomo redno placevali poloZnice (stroSke oskrbnine).

e Upostevali bomo, da se fotografije, ki so nastale v vrtcu, ne uporabljajo oz. ne objavljajo na
svetovnem spletu, kako drugace objavljajo ali razmnoZujejo.

* Poskrbeli bomo, da otroci v vrtec ne prinasajo dragocenih predmetov ali nakita. Za take
predmete vrtec ne odgovarja.

e UdeleZevali se bomo srecanj in sestankov s starsi.

* O vseh problemih, ki bodo nastali v zvezi z bivanjem nasega otroka v vrtcu, se bomo pogovorili
z vodjo oddelka. Zavedamo se, da probleme najlazje reSujemo tam, kjer nastanejo.

6.3. Ukrepi za varnost v prostorih vrtca in izven njega

Pri delu oz. bivanju otrok v vrtcu je potrebno organizirati delo tako, da se zagotovi varnost
otrok v skladu z dolocili v Pravilnika o varnosti otrok.

Na sprehodu, izletu ali igri oz. drugih oblikah dejavnosti zunaj obmod¢ja vrtca, morata otroke
enega oddelka spremljati najmanj dve odrasli osebi (ena izmed njih mora biti na delovhem mestu
vzgojitelja). Aktivnosti otrok morajo biti vselej organizirane in vodene tako, da imajo odgovorni
stalen in nemoten pogled nad vsemi otroki.

6.4. Zagotavljanje preventivne zdravstvene zascite

Za zagotavljanje varnosti in zdravja se upostevajo zakonske norme:

Zakon o varnosti in zdravju pri delu,

Pravilnik o varnosti otrok,

Pravilnik o organizaciji, materialu in opremi za prvo pomoc¢ na delovnem mestu (omarice prve
pomoci, koli¢ina in vsebina sanitetne opreme).

6.5. Ukrepanje v primeru poskodb ali slabem pocutju otroka

Vsak delavec vrtca je dolzan takoj ukrepati, ko opazi ali je obveséen o poskodbi ali slabem
pocutju otroka. Otroka je potrebno namestiti na varno mesto in zagotoviti, da ni sam. Delavec je
dolzan o poskodbi ali slabem pocutju otroka obvestiti starSe in vodstvo vrtca ter v primeru
poskodbe zapisati porocilo. V primeru tezje poskodbe, zelo slabega pocutja, bolezenskega stanja
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ali v primeru, da se ne da oceniti resnosti poskodbe ali stanja, je potrebno poklicati zdravnika. V
primeru, da se zdravnik ne more takoj odzvati na klic, je potrebno poklicati reSevalno postajo. V
obeh primerih je potrebno takoj obvestiti starse.

7. VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE

7.1. Vzdrzevanje prostorov vrtca

Vrtec mora vzdrZevati prostor vrtca tako, da je zagotovljena:
varnost otrok, ki ga uporabljajo,

¢istoca in urejenost,

namembnost uporabe.

7.2. Skrb za Cisto in urejeno okolje:

Vsi, ki se gibajo na obmocdju vrtca (starsi, otroci, delavci in obiskovalci) so dolzni skrbeti za isto in
urejeno okolje, s tem da:

poskrbijo, da zapustijo urejeno okolje,
ne unicujejo lastnine vrtca,
posebno skrb namenjajo Cistim in urejenim prostorom in okolju vrtca,

odpadke odlagajo v zato namenjene posode (lo¢evanje odpadkov),
ne dovolijo, da otrok opravlja bioloske potrebe na igris¢u (zelenici).

8. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

8.1. Spremembe in dopolnitve hiSnega reda

Spremembe in dopolnitve HisSnega reda se sprejemajo in dopolnjujejo po postopku, ki velja za
sprejem splosnih aktov vrtca, Sole.

8.2. Obvescanje

Ta higni red se objavi na oglasni deski in spletni strani Vrtca pri OS Maksa Pleter$nika PiSece.

8.3. Veljavnost

Dopolnjeni Hisni red je ravnateljica sprejela dne, 9. 3. 2021. Uporabljati ga je potrebno takoj po
sprejemu.

V Pisecah, 9. 3. 2021 Ravnateljica: Nuska Ogorevc
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