)

Unilec Nations . UNESCO
" Assaciated

Educational, Scentiicand  ~
Cullural Orpanisabon | Schools

PRAVILA SOLSKEGA REDA

Osnovna sola Maksa Pletersnika PiSece

september, 2017



Kazalo

1 DOLZNOSTIIN ODGOVORNOSTI ......ocoorveeseeeeeeeeseeeesseeeeeeesseeesessseesssessessesessee s essesee s 3
1.1 Dolznosti in 0dgOVOrNOSE UCENCEV .........cueuiiiiieiiiiisieee sttt snens 3
1.2 DolZnosti in 0dgoVOrNOSt STAISEV.........cciviiiiiiririrrse e 4
1.3 DolZnosti in 0dgovornosti UCHENEY .........cciiiiiriririceier e 4

2 NACINI ZAGOTAVLIANIA VARNOSTI.....oooovoeeeeveeseeseeeeeseseeseseseeesseseesssessessse e ssssesesssesses s 5
2.1 Preventivili UKIEPI.......ceiiiieiiiicieiee ettt b e ettt 5
2.2 AKEVNE UKFEPI. ..ottt )

2.2.1 POSEDN0 VarStVo UCENCEV .......eeiecieeee e 5

3 PRAVILA OBNASANJA IN RAVNANUA........ooomveeeeveieseeeesseeeeeeeseses s sessessnesseesssssssees 6

3.1 ODNASANIE.....ceieceeceeccc bbbttt bbbt renenens 6
BT RAVNANIE ...ttt 6
3.1.2 POUK ..ottt bbbttt 8

3.2 DBZUISIVA ...ttt 10

3.3 S0ISKA PIEATANG ... 12

R - (o (= (o] o7 ST 13

4 UKREPANJE IN POSTOPKI SOLE PRI ZAGOTAVLJANJU VARNOSTI UCENCEV IN KRSITVAH

PRAVIL OBNASANJA TER RAVNANUA ..ottt 14
4.1  PosSkodbe ali sIabo POCULIE UCENCA .......ceiiieeeiiicecec s 14
4.2 Nasilje do vrstnikov in 0draslin............cccoeiioiiiic s 14

421 V primeru nasilja u¢enca do vrstnikov in odraslih izvede $ola postopke glede na naravo
dogodka: 15
4.3  Nedovoljeni odhodi od pouka in drugih dejavnosti, ki jih organizira 80la.............ccccevvvecceniiiennn, 15

6

7
8

4.4  UniCevanje tuje lastnine oz. prila¢anje, prinasanje nevarnih predmetov in nedovoljenih substanc
vSolo 15

4.5  Krenje ucnih in drugih Solskih obveznosti (domace naloge, potrebsCine, zamujanje ...)............ 16
VZGOJINI UKREPI ZA POSAMEZNE KRSITVE PRAVIL ......ocoooveeeeeeeeeseeeeesseseeeeseseeesssessesssnseeons 16
o Y o To) | TV 1T TSR 17
oA o To] | a1 1o] 1o 1 1114 TSRS 18
5.3 PreSolanje v arugo SOI0.......cuuiiiuiiririirieieieie s 20
5.4  Prepoved 0DISKOVAN]A SOIE .........cciuiiriiiicieieie s 21
5.5  Ugovor na izvajanje vzgojnega delovanja SOlE...........cccrrerreiiininrerererersss s 21
ODLOCANJE O PRAVICAH UCENCEV ........vvoeeeeeeieeceeeeeseeeeeseesveeseessessssessesssessessesessessnesssssnenees 21
6.1 Ravnatelj Na Prvi STOPN]i....ccciiiiiiiiiice e 21
6.2  PritoZzbena komisija odlo¢a o pritozbah v zvezi z uresniCevanjem .............cocovvvvecccceeeene, 22
OPRAVICEVANJE ODSOTNOSTI ...oooooeeeeeeeeseee et eeesessee s 22
ORGANIZIRANOST UCENCEV ..o seeeeeesseee s eesenesesseee s 23



8.1 OddelEna SKUPNOSE .......c.cviviiiiiiiitese ettt 23

8.2 SKUPNOSE UCENCEY SOIE .....vivirieiiiieee et 24
8.3 SOISKI PAMIAMENL...........vveeeveeeeeeeeee oo ees e 24
9  SODELOVANJE PRI ZAGOTAVLJANJU ZDRAVSTVENEGA VARSTVA UCENCEV ........cooooeonee.. 24
9.1 Zdravstveni PregIEdi........cccuveiiriiieieiiisieei et rens 24
9.2  Zobozdravstvena preventiva in uCenje pravilnega CisCenja ter nege zob..........cccocevvvvieciiiiennn, 24
10 KONCNE DOLOCBE ... ssesesseese e 25
11 PRILOGE: ...ttt sttt sttt 25



V skladu s 60. e ¢lenom Zakona o osnovni Soli (Ur. I. RS, &t. 81/06 UPB3, 102/07, 107/10, 87/11, 40/12
ZUJF in 63/13; v nadaljnjem besedilu: ZOsn) ter v povezavi z Vzgojnim nacrtom Osnovne Sole Maksa
PleterSnika PiSece (sprejet dne 28.8.2017) je svet zavoda na predlog ravnateljice Sole sprejel na redni seji
dne 29. 9.2017.

PRAVILA SOLSKEGA REDA

Na osnovi vzgojnega nacrta Sole in v sodelovanju strokovnih delavcev Sole, ucencev in starSev je Sola
natancneje opredelila in doloCila:

1. dolznosti in odgovornosti uenceyv,
2. nacine zagotavljanja varnosti,
3. pravila obnaSanja in ravnanja,

4. ukrepanje in postopke Sole pri zagotavljanju varnosti uCencev ter pri krSitvah pravil obnasanja in
ravnanja,

9. vzgojni ukrepi za posamezne krsitve pravil,

6. odlo¢anje o pravicah ucenceyv,

7. opravi¢evanje odsotnosti,

8. organiziranost ucencev,

9. sodelovanje pri zagotavljanju zdravstvenega varstva ucencev.

1 DOLZNOSTI IN ODGOVORNOSTI

1.1 Dolznosti in odgovornosti u¢encev

e Spostujejo hidni red in pravila Solskega reda.

e Odgovorno ravnajo s premozenjem $ole ter z lastnino u€encev, zaposlenih in zunanjih sodelavcev Sole.
e Sodelujejo pri urejanju Sole in Solske okolice ter imajo spostljiv odnos do narave.
e Imajo odgovoren odnos do sebe, drugih in do okolja.

e Spostujejo pravice ucencev, zaposlenih in zunanjih sodelavcev Sole.

e Imajo spostliiv in strpen odnos do individualnosti, CloveSkega dostojanstva, etniéne pripadnosti,
veroizpovedi, rase in spola.

e Ne ovirajo in ne motijo u¢encev in uiteljev pri delu.
e Skrbijo za lastno zdravje in varnost ter ne ogrozajo zdravja in varnosti drugih.
¢ Redno in to¢no obiskujejo pouk in druge vzgojno-izobraZevalne dejavnosti.

e Izpolnjujejo svoje uéne in druge Solske obveznosti (aktivno sodelujejo pri pouku, redno piSejo domace
naloge, se sproti ucijo, zapisujejo snov, sodelujejo pri preverjanju znanja, vestno prinasajo Solske
potreb$¢ine, skrbno ravnajo z materialom in drugo Solsko opremo ter vestno opravijajo delo reditelja,
higienika in dezurnega ucenca).

¢ Odgovorno zastopajo Solo pri vseh oblikah tekmovanj in drugih dejavnosti, ki se jih u€enci udelezujejo.

e \/ primeru lastne ogrozenosti ali ogrozenosti drugega o tem takoj obvestijo strokovne delavce Sole.



Dolznosti in odgovornosti so opredeljene z vzgojnim nacrtom Sole ter s sprejetimi predpisi. Ta pravila se
smiselno uporabljajo tudi za uCence s posebnimi potrebami, ¢e z vzgojnim oziroma izobraZevalnim
programom ni drugace doloceno.

1.2 Dolznosti in odgovornosti starSev

e Skrbijo za zdrav razvoj svojega otroka, ga ucijo, vzgajajo, materialno vzdrzujejo in skrbijo za njegovo
varnost.

e Otroku zagotavljajo varstvo pred gospodarskim, socialnim, telesnim, dusevnim in drugim izkoriS¢anjem in
Zlorabljanjem.

e Zagotavljajo nemoteno ucenje otrok in poskrbijo, da njihovi otroci izpolnjujejo Solske obveznosti
(pripravljenost na pouk, opravljanje domacih nalog, prinasanje Solskih potreb$¢in ipd.).

e Z zgledom in vzgojo poskrbijo, da so otroci primerno obleceni, obuti in da nosijo Cista oblaCila, ter pazijo
na osebno higieno otrok in na to, da so otroci primerno urejeni za Solsko delo.

¢ Redno sodelujejo s Solo, se zanimajo za otroka in spremljajo njegov napredek.

« Ce strokovni delavci $ole presodijo, da je potreben daljsi in poglobljen razgovor o otrokovem vedenju ali
tezavah v Soli, povabijo starSe na pogovor.

e Starsi seznanijo razrednika z izostanki otroka od pouka in ostalih Solskih obveznosti; odsotnost opravicijo
v skladu z zakonskimi dolocili.

e Otroku jasno pokazejo, da se strinjajo s pravili Solskega reda in nasprotujejo njegovim krsitvam.

« Ce ima otrok tezave pri spostovanju dogovorov in pravil $olskega reda, sodelujejo s $olo pri naértovanju
in odpravi takSnega ravnanja — z otrokom se pogovorijo, sodelujejo v aktivnostih, ki jih predlaga Sola, so
dosledni ...

e S svojim ravnanjem izrazajo spostljiv odnos do uditeliev in ostalih delavcev Sole ter ne posegajo v
strokovno delo pedagoskih delavcev.

e O tekoCi problematiki se starsi z ucitelji pogovarjajo na dopoldanskih in popoldanskih govorilnih urah oz. v
dogovorjenih terminih. Elektronsko dopisovanje naj bo namenjeno zgolj sploSnim informacijam in
najnujnejSim obvestilom.

e Sodelujejo pri oblikovanju vzgojnega nacrta Sole in oddelka.

e \/sako psihi¢no, verbalno in fizicno nasilje nad strokovnimi in drugimi delavci Sole je nedopustno.

1.3  Dolznosti in odgovornosti uciteljev
e Ucitelji pridejo v $olo 15 minut pred zagetkom vsake svoje ure.
e V/ razred odhajajo tocno in tocno priénejo s poukom.

e \/ razredu vzpostavijo pravila obnasanja: zaCetek u¢ne ure — pozdrav, vstajanje, priprava na pouk (po
zvonjenju ucenci pocakajo ucitelja na svojem mestu ...); urejenost ucilnice; zakljuCek ure — ucenci zakljucijo
z delom na znak uditelja.

e Ucitelji zapustijo uCilnico po koncu Solske ure, pred tem poskrbijo, da ucenci pospravijo ucilnico (stol,
mize, tabla ...).
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o UCitelji pospremijo razred k malici in ga prepustijo dezurnemu ucitelju med malico.
e VVedno poskrbijo, da si uenci pred obroki umijejo roke.

e Dezurajo po urniku oz. razporedu na vseh predvidenih dezurnih mestih.

2 NACINI ZAGOTAVLJANJA VARNOSTI

Za zagotavljanje varnosti ucencev in prepreCevanje nasilia nad ucenci in med njimi izvaja Sola razlicne
ukrepe.

2.1 Preventivni ukrepi

e Pedagoski delavci in drugi strokovni delavci Sole svetujejo in usposabljajo u¢ence za varno uporabo
pripomockov, naprav in opreme.

e Preprecujejo uCencem dostop do nevarnih snovi in naprav.

e Zagotavljajo, da so objekti, uila, oprema, stroji/naprave v skladu z veljavnimi normativi in standardi, ter
zagotavljajo varno izvajanje dejavnosti.

e Delavcem je zagotovljeno usposabljanje za varno delo.
* Sola:
varuje osebne podatke,

zagotavlja ustrezno Stevilo spremljevalcev na ekskurzijah, Sportnih, naravoslovnih, kulturnih dnevih ter
teCajih plavanja, kolesarjenja, smucanja ipd. v skladu z veljavnimi normativi in standardi ter navodili za
izvajanje ucnih nacrtov,

seznanja ucence in starSe z nacrtom varnih poti.

2.2 Aktivni ukrepi

e dezurstvo v prostorih in na Solskih povrsinah,

e kontrola vstopa obiskovalcev v Solo,

e ukrepi v primeru nezgod in epidemij,

e opredeljen nacin prihoda in odhoda ucencev v Solo,

e oblikovanje oddelkov in skupin u¢encev v skladu z veljavnimi normativi in standardi,
e nadzor v primeru suma prinasanja nevarnih predmetov ali snovi v olo,
e alarmni sitem,

e sistem za osvetlitev zunanjih povrsin,

e protipozarni sistem.

Ne glede na dolo¢bo pete alineje te tocke lahko Sola ob¢asno organizira vzgojno-izobrazevalno delo v
posebej oblikovanih skupinah uc¢encev z namenom, da se uencem zagotovi varnost oziroma nemoten
pouk.

2.21 Posebno varstvo uéencev

Sola mora varovati uéence pred:



e nadlegovanjem,

e trpinCenjem,

e zatiranjem,

e diskriminacijo,

e nagovarjanjem k dejanjem, ki so v nasprotju z zakonom in splodno sprejetimi civilizacijskimi normami,
e tem, da bi jih namerno ponizevali drugi u¢enci, delavci Sole in druge osebe, ki vstopajo v Solski prostor.
3 PRAVILA OBNASANJA IN RAVNANJA

3.1 Obnasanje

V vseh medsebojnih stikih so vsi uenci dolzni upostevati temeljna pravila bontona ter Solske in razredne
dogovore. Imeti morajo strpen, prijazen, vljuden in spostljiv odnos do:

e soSolceyv,

e delavcey,

e obiskovalcev.

Uc€enci in delavci $ole so dolZni:

e uresnicevati cilje in programe Sole,

e skrbeti za urejenost, Cistoco, disciplino in prijetno pocutje v Soli,

e zagotoviti varnost udeleZencev v vzgojno-izobrazevalnem procesu,
e preprecevati Skodo ipd.

Uc€enci so dolzni Se:

e upoStevati hisni red, sprejeta navodila oziroma opozorila razrednikov, dezurnih uciteliev in ostalih
delavcev Sole,

e prinaSati predpisana oziroma zahtevana ucila in u¢ne pripomocke k pouku in drugim oblikam vzgojno-
izobraZevalnega dela,

e opozoriti ucitelje na ravnanje drugih u€encev, ki ni v skladu Solskim redom. UCitelje ali vodstvo Sole
obvestijo tudi v primeru, ¢e opazijo, da se na Soli dogaja kaj neobi¢ajnega.

3.1.1 Ravnanje
Prihajanje u€encev in izvajalcev programov v Solo

e UCenci morajo priti v Solo pravocasno, priporo€ljivo je, da najmanj 15 minut pred doloenim ¢asom za
priCetek pouka oz. dejavnosti. Izijema so ucenci, ki zaradi voznega reda avtobusa ne morejo priti v Solske
prostore 15 minut pred zaCetkom pouka.

Prihajanje uéencev v Solo

e Na poti v Solo in iz nje u€enci upoStevajo pravila prometne varnosti in Nacrt varnih Solskih poti. U¢ence 1.
razreda obvezno spremljajo v Solo in iz nje stari oz. druga oseba (stara nad 12 let), ki so jo za to
pooblastili starsi in o tem pisno obvestili Solo.



e V Solo prihajajo ucenci ob doloCeni uri, razen tistih, ki so vkljuceni v jutranje varstvo, in u¢encev vozacev.
Ob prihodu v Solo se uéenci v garderobi preobujejo v copate in odlozijo vrhnja oblacila. Na Soli velja niCelna
toleranca do zamujanja.

e UCenci, ki se v Solo pripeljejo s kolesom, morajo imeti opravljen kolesarski izpit in po predpisih
opremljeno kolo. Kolesa parkirajo na doloCenem mestu za kolesa — zanje Sola ne prevzema odgovornosti.

« Vstop v $olske prostore (tudi v garderobo in telovadnico) je na rolerjih, kotalkah ... prepovedan. Ce pride
ucenec v Solo na tak nacin, se v garderobi preobuije.

Odhajanje uéencev iz Sole po pouku ali po kon¢anih drugih dejavnostih, ki jih organizira Sola

e Po zadnji uri pouka oz. po koncanih drugih dejavnostih uCenci zapustijo Solske prostore in odidejo
domov. ZadrZevanje v Solskih prostorih ali v garderobah po konCanem pouku ali drugih vzgojno-
izobrazevalnih dejavnostih ni dovoljeno.

e Zadrzevanije v Soli po kon¢anem pouku je dovoljeno samo u¢encem, vkljuenim v organizirano varstvo,
u¢encem vozacem, obiskovalcem popoldanske u¢ne pomodi, obiskovalcem popoldanskih interesnih ali
drugih dejavnostih po dogovoru.

e Odhod ucenca iz Sole pred zakljuckom pouka ali dejavnosti je mozen le z dovoljenjem starSev oz.
uciteljev.

Izjemni odhodi uéencev med poukom
e UCenec lahko izjemoma zapusti Solo v Casu pouka, ¢e za odhod pisno ali ustno zaprosijo njegovi starsi.

e \/ primeru, da ima u€enec v Soli zdravstvene teZave (vroina, slabost, bruhanje ipd.) ali se poskoduje,
mora razrednik, ucitelj ali drug strokovni delavec, ki ima u€enca pri pouku, o stanju u¢enca obvestiti Solsko
svetovalno delavko.

« Solska svetovalna delavka obvesti starse ter se z njimi dogovori o ¢asu in na¢inu odhoda ugenca domov.

e Ucenci 1. razreda tudi v izjemnih primerih ne smejo oditi iz Sole sami, ampak obvezno v spremstvu
starSev ali s strani starSev pooblasCene osebe.

e Iziemen odhod ugenca iz $ole se vpide v dnevnik v rubriko »odsotnosti uéencev«. Ce gre za izjemen
odhod ucenca iz Sole zaradi poSkodbe, svetovalna delavka napiSe zaznamek o vzroku odhoda ucenca iz
Sole in 0 dogovoru s starsi o tem, kdaj in kako bo odSel.

Vstop v Solo v popoldanskem €asu (interesne dejavnosti)

¢ V popoldanskem ¢asu sprejme mentor interesne dejavnosti u¢ence v garderobi — v neposredni bliZini
vhodnih vrat.

¢ Mentor interesne dejavnosti pospremi celo skupino u¢encev tudi po konc¢ani dejavnosti do garderobe oz.
izhoda in poskrbi, da uCenci zapustijo Solsko stavbo. Enako velja za najemnike Solskih prostorov.

e UCenci se preobujejo v Solske copate. Enako velja tudi za uCence z drugih osnovnih ol 0z. za otroke iz
vrtca, ki prihajajo v Solo k dopolnilnim dejavnostim.

Gibanje starsev, obiskovalcev in najemnikov prostorov po Solski zgradbi
e Gibanje starSev, obiskovalcev in najemnikov prostorov po $olski zgradbi je omejeno.
e \/ ucilnice lahko vstopijo starsi in obiskovalci samo z dovoljenjem ravnateljice.

e Zaradi varnosti lahko ravnateljica gibanje dodatno omeji s posebnim sklepom.



o Najemniki uporabljajo s pogodbo doloCene prostore samo v dogovorjenem ¢asu.
31.2 Pouk

« Ugitelj je dolzan to¢no zaceti in konéati uéno uro. Ce ga po zvonjenju ni v razred veé kot 5 minut, mora
reditelj sporociti njegovo odsotnost vodstvu Sole, da bo organiziralo nadomescanje.

e Solske ure se zagenjajo s pozdravom, umirjanjem ugencev in z medsebojno komunikacijo. Nagin
pozdravljanja dolocijo u€enci in ucitelji sami.

o UCitelj na zacetku ure izpolni in uredi dokumentacijo dela oddelka, med drugim preveri prisotnost u¢encev
pri pouku.

e Med poukom ucenci praviloma ne odhajajo iz uCilnice; v tem Casu so dolZni upoStevati dogovore o
disciplini. Zaradi reSevanja vedenjske problematike lahko ucitelj poslje ucenca, ki ima tezave, k svetovalni
delavki ali drugi osebi, Ce je vnaprej tako dogovorjeno.

e Ucenci ob koncu ucne ure zapustijo ucilnico, Sele ko jim to dovoli ucitel.
Varnost med odmori
e \/ ¢asu odmorov se uc¢enci mirno gibljejo po ucilnicah, hodnikih, sanitarijah, veCnamenskem prostoru ...

e Odmori med Solskimi urami trajajo predvidoma 5 minut. V tem asu se u€enci pripravijo na naslednjo uro
(pospravijo potrebscine, ki jih ne potrebujejo ve¢, in pripravijo nove ter se preselijo v uilnico, kjer bodo
imeli naslednjo uro pouk).

¢ Dopoldanski glavni odmor traja 20 minut. Namenjen je malici, sprostitvi in pripravi na pouk.

o Med odmori uenci ne smejo zapu3cati Solske stavbe in se zadrZevati v garderobi.

e \/ ugodnem vremenu naj gredo ucenci na prosto, in sicer skupaj z uciteljem.

¢ Na vadbenem, igralnem prostoru naj bo tolikSno Stevilo u¢encev, ki omogoca normalno in varno igro.

e Uporabljati morajo le rekvizite, primerne njihovi starosti, sposobnostim in znanju. Pri tem morajo
upostevati terenske pogoje.

e Pred uporabo morajo ucitelji pregledati orodje oziroma igrala, ¢e niso slu¢ajno poSkodovana in bi lahko
povzroCila nesreco.

e Med aktivnim odmorom morajo biti ucitelji pozorni na morebitne dejavnike, ki bi lahko povzro€ili nesreco,
in jih morajo sproti odstranjevati.

e \/ ¢asu odmorov ucitelji dezurajo na svojih dezurnih mestih.
Varstvo vozacev

e UCenci, ki odhajajo domov s Solskim prevozom, so lahko vkljuceni v varstvo vozagev — to je organizirano
v skladu z urniki za posamezno skupino ucencev.

e V Casu varstva vozacev se ucenci lahko gibljejo le na povrSinah in v prostorih, ki jim jih doloi uditel]
oziroma so doloCene v pravilih odprtega varstva.

e Ucenci so dolzni upostevati navodila uciteljev ali drugega zaposlenega.

e Razredniki ob zaCetku Solskega leta seznanijo ucence s pravili obnaSanja v ¢asu Cakanja na prevoz in
dostojnim obnaSanjem pri vstopanju v avtobus, med voznjo in izstopanjem in obna$anjem na avtobusnih
postajaliscin.



e Z voznimi redi avtobusov morajo biti seznanjeni uCenci in njihovi starsi. Vozni redi pa so objavljeni na
Solski spletni strani.

e UCenci, ki pridejo v varstvo vozacCev, se morajo zglasiti pri dezurnem ucitelju, ki jih oznaci v seznam
prisotnih/odsotnih vozacev. Morebitno odsotnost pojasni v opombah.

e UcCenci lahko le z dovoljenjem dezurnega ucitelja zapuscajo prostor, ki je doloCen za varstvo ucencev
vozacev.

¢ Pred odhodom avtobusa se ucenci vozaci zberejo na dogovorjenem mestu in skupaj z dezurnim uciteljem
odidejo na avtobusno postajaliSce.

Spostovanje Solske in tuje lastnine
e Za svoje stvari skrbijo in odgovarjajo u¢enci sami.
e Denarja, dragocenosti in drugih vrednih predmetov naj uenci ne nosijo s seboj v Solo.

e \/ Solskih prostorih in na prostorih zunaj nje, kjer Sola izvaja pouk (Sole v naravi ...), uéenci varujejo in
spostujejo svojo, tujo in Solsko lastnino.

« Ce ucenci opazijo poskodbe na $olski opremi ali drugih pripomockih, o tem obvestijo ucitelje.

e Ce ugenci namemo povzrodajo $kodo na $olskem inventarju ali tuji lastnini, morajo nastalo $kodo
odpraviti/povrniti.

Sporocanje resni¢nih podatkov

e UCenci in strasi so dolZni razrednikom ali Solski svetovalni sluzbi sporoditi resni¢ne podatke o bivalis¢u in
telefonske Stevilke, na katerih so dosegljivi v nujnih primerih.

e Prav tako razredniku ali Solski svetovalni sluzbi sporocijo morebitne spremembe teh podatkov. Nenasilno
vedenje

V Solskem prostoru ali pri dejavnostih, ki jih organizira Sola, ni dovoljeno:
e kakr$nokoli nasilje (fizi€no, psihi¢no, spolno ali verbalno),
e kajenje, pitje alkohola in jemanje poZzivil in/ali prinadanje le-teh,

e uporabljati kakrSnekoli nevarne predmete, s katerimi lahko povzrocijo telesne poSkodbe ali materialno
Skodo. Sola osve$¢a ugence o njihovih pravicah in dolznostih ter o nacinih iskanja ustrezne pomoéi v
primerih spolnega nadlegovanja in zlorabe ter nasilja v druZini. V te namene organizira razlicne aktivnosti
pri pouku in drugih dejavnostih Sole.

Ravnanje ob poskodbah Solskega inventarja in skrb za opremo

e Oddel¢ne skupnosti skrbijo za osnovno urejenost ucilnic.

e V/si delavci in u€enci Sole odgovarjajo za urejenost, opremo, ucila in ostali Solski inventar.

« Ce ugenci opazijo poskodbe na $olski opremi ali drugih pripomogkih, o tem obvestijo ugitelje.
Druge oblike ravnanj

V primeru krSenja pravil Solskega reda ... lahko strokovni delavec:

e zapiSe v uCencevo belezko obvestilo o krsitvi,

o telefonsko obvesti starSe o tem,



e povabi starSe na razgovor,

e predlaga obravnavo pri Solski svetovalni sluzbi,

e predlaga vzgojni ukrep oz. opomin — odvisno od teze prekrska,
e predlaga razgovor pri ravnateljici

e predlaga premestitev ucenca v drug oddelek na $oli

« predlaga, da se uéenec ne udeleZi Sole v naravi

Ravnanja v Solskem prostoru

Navodila za ravnanja v Sportni dvorani, ucilnici tehnike, fizike, kemije, biologije in gospodinjstva, v jedilnici,
knjiznici in pri organiziranih dejavnostih (na ekskurzijah in izletih, v Soli v naravi, na Sportnih dnevih in
pohodih ...) so opredeljena v prilogi*.

3.2 Dezurstva

e pred pricetkom pouka,
e med odmori,

® po pouku.

Dezurstvo izvajajo strokovni delavci, uéenci in drugi zaposleni:

e na hodnikih in stopniscih,

e v uCilnicah in jedilnici,

e v garderobah in sanitarijah,

e na zunanjih povrsinah, namenjenih vzgojno-izobraZevalnemu delu ali rekreaciji.
Dezurstvo uciteljev

Da bi vzgojno-izobraZevalno delo potekalo nemoteno in da bi se zagotavljala varnost, ucenci in izvajalci
programov opravljajo dezurstvo v posameznih Solskih prostorih. Ucitelji lahko predlagajo za ucence, ki ne
upostevajo njihovih navodil oziroma krsijo dolocila Solskega reda, vzgojne opomine v skladu s prauvili
Solskega reda.

Naloge uciteljev:
e skrbijo za red in primerno disciplino u¢encev ter za njihovo varnost,
e nadzorujejo gibanje ucencev po prostoru,

e opravljajo preglede prostorov, kjer se zadrZujejo ucenci ali drugi delavci Sole, in opozarjajo na
pomanjkljivosti,

e nadzorujejo delo dezurnih uéencev ter jim dajejo dodatna navodila in naloge, uCence opozarjajo na
vzdrZzevanije CistoCe v Solskih prostorih in v okolici Solskega poslopja,

e kontrolirajo garderobne omarice uc¢encev in poskrbijo, da so te urejene.

Ucitelj v jedilnici skrbi, da uéenci:
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e mirno in urejeno ter v copatih prihajajo v jedilnico,

e ne prinasajo s seboj torb in drugih predmetov,

e gredo mirno, brez prerivanja k razdeljevalnemu pultu,

e pravilno uporabljajo jedilni pribor in kulturno zauzijejo hrano,
e po kon¢anem obroku pospravijo prostor, ki so ga uporabili,
e mirno in urejeno zapustijo jedilnico.

UCitelj lahko iz jedilnice odstrani posameznika oz. skupino uCenceyv, ki se ne obnasajo kulturno in v skladu
z njegovimi navodili 0z. niso naro¢niki kosila.

Dezurstvo uéencev

UCenci opravljajo dezurstva v razredu, jedilnici, pri vhodih in pred tajniStvom. Poimenski seznam izdela
razrednik. Ce razrednik oceni, da uenec ne bo mogel odgovorno opravljati naloge, mu je ne zaupa za
dolocCen cas.

Dezurstvo reditelja v razredu

Vsaka oddelCna skupnost doloCi pri razrednih urah na predlog razrednika reditelja, ki opravlja svoje delo
en, dva ali vec tednov in ima naslednje naloge:

e skrbi, da so ucilnica, kabinet ali prostor, v katerem ucenci delajo, vedno Cisti in pospravljeni,
e ob prihodu ucitelja v razred ga seznani o odsotnosti uencev,
e po koncani uri podisti tablo in uredi ucilnico,

e med odmori pazi, da ne prihaja do poskodb opreme in odtujitve lastnine; Ce do tega pride, o tem poroca
razredniku oziroma izvajalcu ucne ure,

e opravlja druge naloge, za katere ju pooblasti razrednik.

e preveri, Ce je sadje in zelenjava v ¢asu odmora za malico v u€ilnici (Shema Solskega sadja, Jabolko v
Soli).
Dezurstvo v jedilnici

Razpored dezurstva u¢encev v jedilnici ureja vodja Solske prehrane v sodelovanju z razrednikom oddelka,
ki izvaja dezurno sluzbo v jedilnici.

Dezurni:

e skrbi za urejenost omizja in za Cistoco jedilnice,
e pomaga pri brisanju pladnjev,

e pomaga pri pospravljanju omizij.

Dezurstvo pri vhodu

e Naloge dezurnega ucenca so zaupane ucencem od 6. do 9. razreda. Dezurne uéence pripravijo na
dezurstvo razredniki, ki u¢ence pri razrednih urah natan¢no seznanijo z navodili.

e \/ primeru odsotnosti uéenca, ki bi moral biti dezuren, poskrbi razrednik za zamenjavo.
11



e V iziemnih primerih razrednik lahko presodi, da ucenca oprosti naloge dezurstva ali da mu naloge
deZurnega ucenca ne zaupa, in sicer:

- Ce ima ucenec vecje ucne tezave in bi jih lahko njegova odsotnost od pouka Se poglobila,
- po presoji razrednika.
e Razrednik mora pred iztekom dezurstva u¢encev o tem obvestiti razrednika naslednjega oddelka.

e O svojem delu vodi dezurni uéenec zapis, v katerem zabeleZi podatke o obiskovalcih Sole v €asu
njegovega dezurstva in morebitna nenavadna opazanja.

e Dezurni uCenec skrbi tudi za:

- urejenost garderob,

- ugasanije luci v garderobah in po hodnikih,
- odpiranje in zapiranje vrat.

3.3  Solska prehrana

Cas, nacin in pravila ravnanja v ¢asu:

e zajtrka,

e malice,

e kosil,

e popoldanske malice

doloCi Sola z letnim delovnim nacrtom in s pravili ravnanja in obnasanja v jedilnici.
Solska kuhinja

Vstop v kuhinjske prostore je dovoljen samo:
e kuhinjskemu osebju,

e vodji Solske prehrane, ki lahko iziemoma dovoli vstop v kuhinjo tudi ostalim delavcem, ki skrbijo za
vzdrzevanje prostorov, opreme in naprav, ter delavcem, ki izvajajo predpisano kontrolo.

Malica — pravila

e malica traja od 9.05-9.25.

+ ucitelj je dolzan pripeljati razred v jedilnico in ga predati dezurnemu ugcitelju med malico.

e med malico je celo Solsko leto deZuren stalen ucitel].

e malica je razdeljena na kulturen nacin.

e 50 posoda in ostanki malice vrnjeni v kuhinjo (ostanki morajo biti sortirani glede na vrsto odpadkov).
Kosilo

e kosilo traja od 11.50-12.10.

* najprej gre h kosilu predmetna stopnja, nato razredna.

e upostevajo se pravila prijavljanja in odjavljanja kosil.
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e upostevajo se pravila ravnanja in obnaSanja v jedilnici.

Jedilnik za tekoCi teden je objavljen na oglasni deski in na spletni strani Sole.

3.4 Garderoba

e UCenci se ob vsakem prihodu v Solo in ob vsakem odhodu iz Solske stavbe preobujejo v garderobi.

e UcCenci predmetne stopnje hranijo obutev, vrhnjo garderobo in telovadno opremo v garderobi oz.
omaricah.

e Urejenost omaric lahko preverja razrednik ob prisotnosti ucenca.

e Ucenci morajo pred zimskimi pocitnicami ter ob koncu pouka izprazniti in o€istiti svoje omarice.
« Sola ne odgovarja za predmete, ki jih udenci prinasajo v $olo ali jih tam hranijo.

3.5. Omejitve uporabe naprav in pripomockov

Uporaba mobilnih naprav in predvajalnikov glasbe

e \/ Casu pouka je prepovedana vsaka uporaba mobilnih naprav, razen Ce je dovoljena s strani uCitelja za
VIZ namene.

Prepoved snemanja
e \/sako snemanije in fotografiranje, ki ni v dogovoru z uciteliem, je prepovedano.

e Prav tako je v Soli prepovedana uporaba drugih naprav, ki omogocajo kakrsno koli avdio in video
snemanje Solskih prostorov, zaposlenih in soSolcev (razen v primerih, ko ima oseba za to dovoljenje
ucitelja oz. vodstva Sole).

e Nepooblas¢eno uporabo teh naprav obravnava $ola kot hujSo krsitev pravil Solskega reda in predpisov o
varstvu osebnih podatkov.

Druge omejitve in zahteve za zagotavljanje varnosti

e Ucitelj lahko u¢encu zaCasno odvzame tudi druge predmete ali snovi, ki ne sodijo v Solo, Se posebej, Ce
ucenec z njimi moti pouk ali z njimi ogroza svojo varnost in varnost drugih.

e UCitelj oz. razrednik obvesti starSe o zaseZzenem predmetu. Zasezen predmet (zape€aten v kuverti) vrne
starSem oz. skrbnikom ob njihovem prvem obisku v $oli.

e Kajenje, uZivanje in ponudba alkoholnih pija¢ in drog ter drugih psihoaktivnih sredstev so prepovedani v
prostorih in na pripadajoem funkcionalnem zemljiS¢u.

e V 30lo je prepovedano prinasati in tam uporabljati druge snovi, ki so neprimerne ali Skodljive za otrokovo
zdravje in razvoj (npr. energetske pijace).

Druge prepovedi

Na obmocju Sole ni dovoljena:
e kakr§nakoli oblika nasilja,

e nestrpnost,

e izsiljevanje, prekupCevanje,
e motenje pouka,

13



e ogrozanje varnosti,

¢ posedovanje ter uporaba nevarnih predmetov in snovi,
e priladCanje tuje lastnine,

e ponarejanje uradnih dokumentov in listin.

Ce delavec $ole zazna ali opazi, da udenec ne spostuje zgoraj navedenih dogovorov, dolznosti ali
prepovedi ali jih krsi, o tem obvesti razrednika ali svetovalno sluzbo, ki mora ustrezno ukrepati.

4  UKREPANJE IN POSTOPKI SOLE PRI ZAGOTAVLJANJU VARNOSTI UCENCEV IN KRSITVAH
PRAVIL OBNASANJA TER RAVNANJA

Vsak strokovni delavec je dolzan ukrepati pri zagotavljanju varnosti uencev in krsitvah pravil obnaSanja ter
ravnanja. Pozoren mora biti tudi na morebitne poskodbe uéencev (pridobljene v asu pouka oz. izven tega
Casa), bolezenske znake, stiske ...

V primeru nasilja ali drugega kaznivega dejanja nad u¢encem s strani tretje osebe, mora strokovni delavec
zascCititi uCenca in o dogodku takoj obvestiti vodstvo Sole in starSe. Sola oz. starSi podajo prijavo zoper
znanega 0z. neznanega storilca kaznivega dejanja na policijo 0z. na okrozno drzavno toZilstvo.

41 Poskodbe ali slabo pocutje uéenca

e Vsak delavec Sole je dolZan takoj ukrepati, ko opazi poskodbo ali slabo pocutje uCenca ali pa je o tem
obvescen.

e UCenca je potrebno namestiti na varno mesto in zagotoviti, da ni sam. Delavec je dolzan o poSkodbi ali
slabem pocutju uCenca obvestiti tajnistvo Sole, svetovalno sluzbo ali vodstvo Sole — ti obvestijo starSe, naj
pridejo po otroka.

e VV primeru tezje poskodbe, zelo slabega pocutja, bolezenskega stanja ali v primeru, da se ne da oceniti
resnosti poSkodbe ali stanja, je potrebno poklicati zdravnika. Ce se zdravnik ne more takoj odzvati na klic,
je potrebno poklicati reSevalno postajo. V obeh primerih je potrebno takoj obvestiti starse.

« Ce je poskodba posledica nasilnega dejanja ali nesreée (padca z vidine ...), je $ola dolzna o tem obvestiti
tudi policijo. V tem primeru je potrebno sestaviti zapisnik in ga oddati v tajnistvu Sole.

4.2 Nasilje do vrstnikov in odraslih

Nasilje (verbalno, fizi€no, spolno) pomeni, da oseba namenoma prizadene, poSkoduje ali prestrasi drugo
0sebo.

Na Soli se zavzemamo za ni¢elno toleranco do nasilja. S primernimi in ucinkovitimi ukrepi ga poskusamo
¢im bolj zaustaviti. O tem moramo vsi odkrito spregovoriti in medsebojno sodelovati (Sola, dom in $irSa
skupnost). Za nasilje se Steje:

e psihi¢no nasilje

e 7aljenje, zmerjanje, zaniCevanje, nor¢evanje, posmehovanje, vulgarno govorjenje, pljuvanje, groznje,
izsilievanje, ustrahovanje, zvizganje oz. kriCanje na uho, izlo€anje iz skupine, laganje in zavajanje...

o fiziéno nasilje: boksanje, S€ipanje, zvijanje rok in nog, stiskanje vratu, spotikanje, porivanje, brcanje,
cukanje, grizenje, praskanje, pikanje, udarjanje s predmeti in metanje predmetov, pretepanje, ogrozanje
varnosti, odvzem in unievanije lastnine...

e spolno nasilje: otipavanje, zalezovanje, namigovanje na spolnost, razkazovanje intimnih delov telesa,
razkazovanje pornografskega materiala ...
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4.2.1 V primeru nasilja uéenca do vrstnikov in odraslih izvede Sola postopke glede na naravo
dogodka:

e opozorilo u¢encu s strani u€itelja glede neprimernosti njegovega vedenja,

e pogovor povzroCitelja, zrtve ter opazovalcev nasilia z uciteljem, razrednikom ali Solskim svetovalnim
delavcem ob vsakem namernem nasilnem dejanju,

e obvesc¢anje starSev in razgovor z vsemi udeleZenimi pri razreSevanju problemov ob ponavljajo¢ih se in
hudih nasilnih dejanjih,

e vkljuCitev povzrocitelja nasilja in po potrebi tudi zrtve v svetovanje in usmerjanje na Soli ali izven nje s
soglasjem starSev ob kriznih situacijah,

e intenzivnejSe delo z oddelkom, v katerega je vklju¢en ucenec, ki izvaja nasilje,

e prijava na policijo ali center za socialno delo po preucitvi nasiinega dejanja in drugih okolis¢in, ki so
povezane s tem dejanjem (ponavljajoCe se nasilje, fizilne poSkodbe, groznje, izsilievanje, nesodelovanje
starSev ...),

e priprava individualnega varnostnega nacrta na Soli za u¢enca v primerih obCutka strahu in ogrozenosti
ucenca (dodatno spremstvo, prepoved nasilnemu ucencu, da se pribliZzuje ogroZzenemu ucencu, povecan
nadzor, pomog ...),

e oblikovanje strokovnih odloCitev o izvedbi vzgojnih ukrepov za ucenca, ki izvaja nasilie oz. oblikovanje
individualnega vzgojnega nacrta.

4.3 Nedovoljeni odhodi od pouka in drugih dejavnosti, ki jih organizira Sola

V primeru nedovoljenih odhodov od pouka in drugih dejavnosti, ki jih organizira Sola, se izvedejo nasledn;i
postopki:

e zapis Casa odsotnosti u¢enca,

e obvescCanje starSev in pogovor z u¢encem o nedovoljeni odsotnosti, ki ga opravi ucitelj, razrednik, Solski
svetovalni delavec ali pomocnik ravnatelja,

e oblikovanje strokovnih odloCitev o izvedbi vzgojnih ukrepov za u€enca, ki nedovoljeno odhaja od pouka,
0z. oblikovanje individualnega vzgojnega nacrta.

4.4 Unicevanje tuje lastnine oz. prilaS€anje, prinasanje nevarnih predmetov in nedovoljenih
substanc v Solo

V primeru uni¢evanja tuje lastnine oz. prila3¢anja, prinaSanja nevarnih predmetov in nedovoljenih substanc
v Solo se lahko izvedejo nasledniji postopki:

e obvesc¢anje starSev in pogovor z uéencem, ki je povezan z dolo¢enim dejanjem (ucitelj, razrednik, Solski
svetovalni delavec ali ravnatel)),

e oblikovanje strokovnih odloCitev o izvedbi vzgojnih ukrepov za ucenca,
e prijava na policijo po preucitvi dejanja in drugih okoliS¢in, ki so povezane s tem dejanjem,

e oblikovanje strokovnih odloCitev o izvedbi vzgojnih ukrepov za uCenca oz. oblikovanje individualnega
vzgojnega nacrta.
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4.5 Krsenje ucnih in drugih Solskih obveznosti (dlomace naloge, potrebséine, zamujanje ...)

V primeru krSenja ucnih in drugih Solskih obveznosti se lahko izvedejo naslednji postopki:

e ustno opozorilo, pogovor in uciteljev anekdotski zapis (vodenje evidence),

o UCiteljev zapis v zvezek oz. beleZko in seznanitev starSev (podpis starSev)

e seznanitev razrednika s problematiko

e pogovor ucitelja ali razrednika z u¢encem,

e povabilo starSev v Solo in iskanje skupnih resitev (pogovor uéitelja in/ali razrednika s starsi),

e oblikovanje strokovnih odloCitev o izvedbi vzgojnih ukrepov za ucenca, ki krSi ucne in druge Solske
obveznosti.

Ce zgoraj nastete krsitve pravil obnasanja (od 4.2. do 4.5.) in ravnanja izvaja otrok s posebnimi potrebami,
se sestane celotna strokovna skupina za pripravo, izvajanje in evalvacijo individualiziranega programa za
tega uenca in poda predlog ustreznega vzgojnega ukrepanja z upoStevanjem opredeljenih posebnih
potreb tega otroka.

5 VZGOJNI UKREPI ZA POSAMEZNE KRSITVE PRAVIL

Vzgojne ukrepe izvede Sola, kadar ucenec krsi svoje dolznosti, doloCene z zakonom ter drugimi predpisi in
akti Sole. Vzgojni ukrepi so posledica krsitev pravil Solskega reda in drugih Solskih pravil. To so strokovne
odlocitve o tem, da se ukrep izvede. Odlocitev je lahko individualna (ucitelj) ali skupinska (strokovni tim,
oddel¢ni uciteljski zbor, uciteljski zbor).

UcCencu se lahko izrece:
e vzgojni ukrep,
e \zgojni opomin,

e preSolanje uc¢enca na drugo Solo, Ce ucenec kljub predhodni vzgojni pomoCi ne spremeni svojega
vedenja, noCe sodelovati ali pa zaradi razli¢nih razlogov tega ni sposoben.

Izvajanje vzgojnih ukrepov je povezano z nudenjem podpore in vodenjem ucenca, iskanjem moznosti in
priloznosti za spremembo neustreznega vedenja. Pri tem sodelujejo uCenec, starsi in strokovni delavci
Sole, ki skupaj oblikujejo predloge za reSitev.

Vzgojni ukrepi torej posredno pomagajo u¢encu spremeniti njegovo vedenje. Vzgojni ukrep se oblikuje kot:
e ustna zahteva ucecega uditelja,

e sklep katerega od organov Sole (razrednika, uciteljskega zbora, ravnatelja),

e dogovor Sole in starSev o dolo¢enem skupnem ravnanju,

e obveza ucenca o doloenem ravnanju

e ipd.

Vzgojni ukrepi se dokumentirajo kot:
e zaznamki v »zvezku« namesto tega v Lopolisu

e zapisi doloCenih sluzb oz. organov,
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e zapisniski sklepi uciteljske konference.
5.1  Vzgojni ukrepi
Predlog za zaCetek postopka zaradi storjene krsitve lahko podajo razredniku: delavci Sole, starsi ali u¢enci.

Vzgoini ukrepi za posamezne krsitve

e \/pis v belezko otroka, Ce gre za manjSo krsitev reda in discipline v oddelku.

e Razgovor z razrednikom, uciteljem ali svetovalnim delavcem, Ce gre za krSitev, za katero je potrebno
podrobnejSe pojasnilo u¢encu ali kadar je reagiranje u¢enca na njegovo dozivljanje v Soli neprimerno in ga
ne znamo razloziti. UCenec v prisotnosti ucitelja zapiSe svoje videnje dogodka (kraj in ¢as, udelezence,
vzrok, posledico...)

e Opravicilo, e je ugotovljeno, da je ucenec krsil moralne norme, pravila Solskega oz. hinega reda ali pa
uzalil drugega ucenca, ucitelja ali koga drugega.

e Obvestilo starSem po telefonu, posti ali e-posti o dogodku, ki ga je povzroCil uenec s krSenjem
dogovorov ali pravil ole, ali pa pisno vabilo na razgovor.

e Ukinitev nekaterih pravic uCencu, in sicer tistih, ki so povezane s krsitvami Solskih pravil, s pridobljenimi
statusi in ugodnostmi, ki jih ola nudi u¢encem (npr. ukinitev statusa v primerih, ko u¢enec izrablja oz. krSi
dogovor, omejitev prisotnosti na dnevih dejavnosti, Sportnih tekmovanjih in drugih organiziranih oblikah
izobrazevalne dejavnosti po LDN.

e Pove€an nadzor nad u¢encem v Casu, ko je v Soli — pri pouku in ko ¢aka na drugo dejavnost po urniku.
Nadzor je potreben, ¢e ucenec pogosto krsi hisni red in pravila Solskega reda in bi lahko med Cakanjem
izpeljal neprimerno dejanje ali povzrodil Skodo ali ¢e ima prepoved priblizevanja dolo€enemu u¢encu — v
okvirih, ki jih doloCa nujnost zadrzevanja v istih prostorih.

¢ Dodatno spremstvo ali pa organiziranje nadomestnega vzgojno-izobrazevalnega procesa v Soli za takega
ucenca. V primerih izvajanja pedagoskega procesa izven Sole lahko Sola za ucence, ki bi lahko z
neupoStevanjem navodil ogroZali svojo varnost in/ali varnost drugih, poskrbi za posebno spremstvo:
spremljevalec je lahko strokovni delavec ali pa starsi otroka; v primerih, ko to ni mozno, pa Sola poskrbi za
nadomestni vzgojno-izobrazevalni proces v Soli.

e Odstranitev uéenca od pouka je mozna, kadar uéenec s svojim vedenjem ogroza svojo varnost in varnost
drugih oseb oz. onemogoCa normalno izvedbo pouka kljub predhodnim pogovorom, dogovorom in
opozorilom. Cilj odstranitve je vzdrzevanije jasno postavljenih meja in sprejemljivega vedenja, omogocanje
vzpostavitve resnega sodelovanja ucenca in ucitelja pri reSevanju problema, omogocanje nemotenega
ugenja drugih udencev v oddelku ali uéni skupini. Ce ucenec odstranitev iz skupine zavraga, se lahko
umakne tudi celotna skupina. Ugitelj dolo&i udenca v skupini, da obvesti SSS — ta mora takoj priti v skupino.
Ce ni prisotna SSS, obvesti ta uéenec tajni$tvo oz. pomoénici ravnateljice, da ustrezno ukrepajo. Po
razgovoru ucenec v ¢asu odstranitve opravija podobno delo kot v razredu pod nadzorom strokovnega
delavca. V kolikor je mogoCe, opravi uCitelj, ki je pouCeval uCenca, tudi z njim razgovor v najkrajSem
moznem ¢asu; skupaj analizirata nastali poloZaj in se dogovorita 0 nadaljnjem delu. V primeru odstranitve
uéenca od pouka mora ucitelj z njim opraviti razgovor Se isti dan. Skupaj analizirata nastali polozaj in se
dogovorita 0 nadaljnjem sodelovanju.

e ZaCasen odvzem naprav ali predmetov, s katerimi uéenec ogroza varnost ali onemogo¢a nemoteno
izvedbo pouka. Strokovni delavec, ki je predmet odvzel, obvesti starSe uCenca Se isti dan o tem odvzemu;
ta predmet v Soli prevzamejo starsi.

e PogostejSi kontakti in prihodi starSev v Solo ter skupni razgovor z u¢encem in strokovnim delavcem o
dogajanju in dozivljanju v Soli.
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e Prepoved vstopanja, zadrzevanja ali uporabe dologenih Solskih prostorov (npr. prostorov, namenjenih za
rekreacijo in prostoCasne dejavnosti), ko u¢enec ne uposteva pravil in reda.

e Prepoved priblizevanja — npr. u¢encu, s katerim je v sporu ...

e Druzbeno koristno delo za u€enca, ki je namerno storil prekrSek (pomo¢ v kuhiniji, delo v Solskem parku
...). Opravljanje obveznosti (restitucija) poteka izven predvidenega ¢asa (pred poukom ali po njem).

e Opravljanje neopravljenih obveznosti izven predvidenega €asa, in sicer v dogovoru s starsi, ko uc¢enec
opravlja zadolzitve in naloge, ki bi jih moral opraviti doma ali v asu pouka (npr. opravljanje domacih nalog
po pouku ali med prostimi urami, Ce jih ne opravi doma).

¢ Dodatno delo (npr. dodatne domace naloge z vzgojno tematiko, kadar je uenec nespostljiv do drugih ...)

Pri vzgojnem ukrepanju je treba uéencu zagotavljati uresni¢evanje njegovih temeljnih pravic:

e varstvo osebnih podatkov in zasebnosti ter osebno, duhovno in telesno integriteto,

e pri odlocitvi o izbiri ukrepa mora razrednik oziroma drug pristojen organ upoStevati primernost in
izvedljivost ukrepa ter pretehtati njegove vzgojne in druge ucCinke.

O uvedbi in poteku postopka vzgojnega ukrepanja se vodi pisna dokumentacija, ki vsebuije zlasti predlog za
uvedbo postopka:

e zapisnik o obravnavi,

e izjava oziroma zagovor ucenca,

e odloCitev 0 vzgojnem ukrepu in njegovi izvrSitvi,

e druge pisne izjave, ki so nujne za pravilno izvedbo tega postopka.

Zapise vodi razrednik oziroma svetovalna sluzba ali oseba, ki vodi obravnavo.

U&encu in njegovim starSem pojasnimo:

e razloge za tak3no odloCitev,
e obliko in trajanje ukrepa,
e nacine, s katerimi bomo preverili, ali je ukrep ucinkoval.

V primerih, ko to ni mogoce (npr. ob odstranitvi uCenca od Solske ure), se razgovor opravi ¢im prej,
praviloma Se isti dan.

5.2 Vzgojni opomin

Sola lahko izrede vzgojni opomin uéencu za kréitve, ki so bile storjene v asu pouka, dnevih dejavnosti in
drugih organiziranih oblik vzgojno-izobrazevalne dejavnosti ter drugih dejavnosti, ki so opredeljene v:

e letnem delovnem nacrtu,
e hisnem redu,

e pravilih Solskega reda,

e drugih aktih Sole.

a) KrSitve v skladu s temi pravili so:

e neopraviceni izostanki nad 10 ur v enem Solskem letu, Ce uCenec izostaja pri urah pouka,
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e uporaba pirotehnicnih sredstev v Soli, na zunanjih povrSinah Sole ali pri organiziranih dejavnostih izven
Sole,

e izsilievanje drugih ucencev ali delavcev Sole,

e namerno poskodovanje in uni¢evanje Solske opreme, zgradbe ter stvari in opreme drugih ucencev,
delavcev ali obiskovalcev Sole,

e kraja Solske lastnine, lastnine drugih uencev, delavcev ali obiskovalcev Sole,

e uniCevanje uradnih dokumentov ter ponarejanje podatkov in podpisov v uradnih dokumentih in listinah, ki
jih izdaja Sola,
e fiziCni napad na ucenca, ucitelja, delavca Sole ali drugo osebo,

e kajenje in prinaSanje, posedovanje, ponujanje, prodajanje ali uzivanje alkohola, drog ter drugih
psihoaktivnih sredstev in napeljevanje soSolcev k takemu dejanju v ¢asu pouka, dnevih dejavnosti in drugih
organiziranih oblik vzgojno-izobrazevalne dejavnosti,

e kakrSnokoli nasilje (fizino, psihi¢no, spolno ali verbalno) nad u¢encem, uciteljem, delavcem Sole ali
drugo osebo,

e uporaba kakrsnihkoli nevarnih predmetov, s katerimi lahko se povzroCijo telesne poskodbe ali materialno
Skodo,

e uporaba mobilnih telefonov,

e uporaba naprav, ki omogocajo kakrsnokoli avdio in video snemanje Solskih prostorov, zaposlenih in
soSolcev, razen v primerih, ko ima oseba za to dovoljenje Sole,

e druge krSitve, doloCene z drugimi predpisi, ki niso navedeni v teh pravilih.
b) Postopek pri izreku vzgojnega opomina

Pravna podlaga

e Zakon o osnovni $oli — 60. f ¢len (2013)

e Pravila Solskega reda Osnovne Sole Maksa PleterSnika PiSece

e Pravila hiSnega reda Osnovne Maksa PleterSnika PiSece

V Solskem letu se lahko posameznemu uéencu izreCe vzgojni opomin najvec trikrat. Postopek izreka
vzgojnega opomina se zacne s prijavo krsitve, ki jo lahko podajo:

- zaposleni na $oli,

- uenci,

- starsi.

Naloge razrednika:

1.Preveri: o ali je uCenec kril dolZnosti in odgovornosti, doloCene z zakonom, drugimi predpisi in akti Sole,
e katere vzgojne dejavnosti in vzgojne ukrepe je za ucenca Sola predhodno Ze izvedla.

2.0pravi razgovor:

e z ucencem,
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e s starSi ucenca,
e s strokovnim delavcem Sole, ki zastopa interese ucenca, Ce se starsi ne udelezijo pogovora.
3.Po razgovoru:

e pripravi pisni predlog (obrazlozitev) za izrek vzgojnega opomina in ga posreduje strokovnemu timu,
oddelénemu uciteljskemu zboru oz. uCiteljskemu zboru

e ali pa seznani uciteljski zbor, da ni razlogov za izrek vzgojnega opomina, Ce tako oceni.
c) lzrek in evidentiranje vzgojnih opominov

Vzgojni opomin izreCe uciteljski zbor. UCencu lahko Sola izreCe vzgojni opomin v posameznem Solskem
letu najvec trikrat. O izreCenem opominu Sola seznani starSe z obvestilom o vzgojnem opominu. O poteku
postopka izrekanja vzgojnega opomina vodi razrednik zabelezke, izrek opomina pa zabeleZi v mapo
vzgojnih opominov in priloZi izvod obvestila 0 vzgojnem opominu.

d) Individualizirani vzgojni nacrt

Razrednik v sodelovanju z oddelénim ugiteljskim zborom in SSS za uéenca, ki mu je bil izreGen vzgojni
opomin, pripravi individualizirani vzgojni nacrt, v katerem opredeli konkretne vzgojne dejavnosti, postopke
in vzgojne ukrepe ter roke, v katerih jih bodo izvajali.

5.3 PreSolanje v drugo Solo
V soglasju ali na zahtevo starsev

Ce je iz vzgojnih razlogov potrebno, lahko osnovna $ola v soglasju ali na zahtevo star$ev vkljuci udenca v
drugo osnovno Solo, Ce ta s tem soglasa.

Brez soglasja starSev
Sola lahko iz vzgojnih razlogov presola uéenca na drugo $olo brez soglasja star$ev:

e Ce so krsitve pravil Sole takSne narave, da ogrozajo zivljenje ali zdravje ucenca oziroma zivljenje ali
zdravje drugih,

e ali pa, Ce uCenec po treh vzgojnih opominih v istem Solskem letu in kljub izvajanju individualiziranega
vzgojnega nacrta onemogoca nemoteno izvajanje pouka ali drugih dejavnosti, ki jih organizira Sola.

Ce se ugenca presola brez soglasja starsev, si $ola pred odlogitvijo o preSolanju uéenca na drugo $olo
pridobi mnenje:

e centra za socialno delo,
e soglasje Sole, v katero bo uCenec preSolan, glede na okolis¢ine pa tudi mnenje drugih institucij.

Ravnatelj vroci starSem odloc¢bo o preSolanju, v kateri navede tudi ime druge Sole in datum vkljucitve vanjo.
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5.4 Prepoved obiskovanja Sole

UCencu, ki v devetih letih ni konCal osnovnoSolskega izobrazevanja in Se nadaljuje Solanje, lahko Sola
prepove obiskovati Solo, e z neprimernim odnosom ovira vzgojno-izobrazevalno delo.

Ravnatelj lahko na predlog uciteljskega zbora izreCe prepoved:
e med Solskim letom
e ali ob koncu Solskega leta.

Ravnatelj vroCi starSem izrek o prepovedi obiskovanja Sole (odlo¢bo), v katerem navede razloge in
pojasnilo, da mu status ucenca ne preneha, ¢e nadaljuje Solanje kot odrasel.

5.5 Ugovor na izvajanje vzgojnega delovanja Sole

UCenec in njegovi starsi lahko pisno podajo razredniku ali Solski svetovalni sluzbi ali ravnatelju ugovor
glede vzgojnega delovanja Sole.

Ce ugenec ali starsi v 30 dneh ne dobijo pisnega odgovora ali z njim niso zadovoljni, lahko dajo predlog za
inSpekcijski nadzor.

Ugovor se lahko poda na zapisnik pri ravnatelju 0z. se poslje po posti v osmih dneh po prejetju odlocitve.

6 ODLOCANJE O PRAVICAH UCENCEV

6.1  Ravnatelj na prvi stopniji

e odloCa o pravicah in dolZnostih uenca, ¢e za posamezno odlocitev ni posebej doloCen pristojni organ.
Dolocbe zakona, ki urejajo splo$ni upravni postopek, se uporabljajo v postopkih v zvezi s/z:
e vpisom,

e prestopom,

e preSolanjem,

e odlozitvijo Solanja,

e oprostitvijo sodelovanja pri posameznem predmetu,

e prepovedjo obiskovanja osnovne Sole po izpolnitvi osnovno3olske obveznosti,

e statusom ucenca, ki se vzporedno izobrazuje,

e statusom Sportnika,

e dodelitvijo sredstev uCencem, ki zaradi socialnega poloZaja ne zmorejo v celoti placCati prispevkov za
materialne stroSke programa (Sole v naravi, prehrane, uébenikov).

Na podlagi obrazlozenega mnenja strokovne komisije ravnatelj odlo¢i o odloZitvi:
e zaCetka Solanja v prvem razredu,
e Solanja med Solskim letom v prvem razredu.

Strokovno komisijo, ki jo imenuje ravnatelj, sestavljajo:
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o Solski zdravnik,

e svetovalni delavec,

e vzgojitelj oziroma ucitel].

6.2 Pritozbena komisija odlo¢a o pritozbah v zvezi z uresni¢evanjem
e pravic

e in dolznosti otroka oziroma ucenca.

Pritozbeno komisijo sestavlja:

¢ najmanj 10 ¢lanov, od katerih mora biti ve€ kot polovica strokovnih delavcev Sole.

Clane pritozbene komisije imenuje svet zavoda za $tiri leta na predlog ravnatelja in sveta starSev. Ista
oseba se lahko veckrat imenuje za ¢lana pritoZbene komisije.

PritoZbeno komisije za posamezen primer sestavlja pet ¢lanov, ki jih imenuje predsednik sveta Sole izmed
¢lanov pritozbene komisije, in sicer:

e trije Clani predstavnikov delavcev Sole,

e dva zunanja ¢lana (en predstavnik starSev in en strokovni delavec druge Sole).

PritoZbena komisija (senat) odlo¢a z vecino glasov vseh ¢lanov. Pri odlo¢anju morajo biti prisotni vsi Clani.
Postopke vodenja in odlo¢anja lahko Sola uredi s Poslovnikom o delu pritoZbene komisije.

7 OPRAVICEVANJE ODSOTNOSTI

Odsotnost od pouka
e StarSi morajo ob vsakem izostanku u¢enca sporociti $oli vzrok izostanka.

o Ce $ola ni obve$tena o vzroku izostanka v petih delovnih dneh od prvega dne izostanka dalje, obvesti
starSe o izostanku ucenca in jih pozove, naj izostanek pojasnijo.

e Kadar ucenec izostane zaradi bolezni 5 Solskih dni ali ve¢, lahko razrednik zahteva uradno zdravnisko
potrdilo o opraviCenosti izostanka, ki mora biti opremljeno s Stampiljko izvajalca zdravstvene dejavnosti in
podpisom zdravnika.

o Ce razrednik dvomi o verodostojnosti opravicila, obvesti o tem star$e oziroma zdravnika, ki naj bi
opravicilo izdal.

« Ce ugotovi, da je opravicilo lazno, izostanka ne opraviéi in ukrepa v skladu s temi pravil.

e Ce razrednik utemeljeno posumi, da gre za namerno izostajanje od pouka ali dnevov dejavnosti, mora
ucenec opraviciti svoj izostanek z zdravniskim opravicilom.

« Ce se uéenec ne udeleZi razsirjenega programa izobrazevanja, je dolzan obiskovati pouk s skupino, ki
mu jo dolo€i vodstvo Sole.

Napovedana odsotnost

e Ucenec lahko izostane od pouka, ne da bi starSi sporo€ili vzrok izostanka, Ce njegov izostanek vnaprej
napovejo; izostane lahko najvec pet dni v Solskem letu.

e Starsi lahko zaprosijo za odsotnost od pouka v strnjeni obliki ali v ve¢ delih.
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e Starsi pisno zaprosijo za uéencevo napovedano odsotnost.

UCitelj ali drug delavec, ki pripravija tekmovanje ali sreCanje ucencev, obvesti razrednika o udelezbi in
odsotnosti uencev najkasneje tri dni, preden odidejo u¢enci na srecanje ali tekmovanje.

Za udelezbo oz. odsotnost u¢enca mora predhodno pridobiti soglasje starSev.

e Ravnatelj lahko na Zeljo starSev iz opravicljivih razlogov dovoli u¢encu izostanek od pouka, daljSi od pet
dni.

Oprostitev sodelovanja iz zdravstvenih razlogov

e UcCenec je iz zdravstvenih razlogov lahko opros¢en sodelovanja pri posameznih oblikah vzgojno-
izobraZevalnega dela v Soli.

e StarSi morajo predloZiti razredniku mnenje in navodilo zdravstvene sluzbe. Razrednik o tem takoj obvesti
ucitelje oziroma druge sodelavce, ki izvajajo pouk ali druge dejavnosti Sole; v dnevnik Solskega dela vpide
Cas trajanja oprostitve.

¢ UCenec, ki je oproScen sodelovanja pri posamezni uri pouka, mora tej uri prisostvovati in opraviti naloge,
ki ne ogrozajo njegovega zdravstvenega stanja in jih sme opravljati v skladu z navodili zdravstvene sluzbe.

o Ce ugenec zaradi zdravstvenih razlogov ne more opravijati nobene naloge, $ola zanj organizira
nadomestno dejavnost.

Neopraviceni izostanki

e Ob nenadni odsotnosti uéenca, ki ni obvestil uCitelja, Sola obvesti starSe takoj, ko ugotovi, da uéenca ni
pri pouku.

Odhod ucenca od pouka:

e UCenec lahko zapusti Solo (zaradi slabega podutja), a le takrat, ko o svoji nameri obvesti razrednika
(ucitelja, svetovalno sluzbo ...), ki 0 odsotnosti obvesti starSe u¢enca.

o Ce udenec med poukom samovoljno zapusti $olo, razrednik o odhodu obvesti starse.

e Ucenec lahko zapusti skupino na organiziranih dnevih dejavnosti s pisnim opravicilom starsev.

Izjema

Ne glede na dolo¢be teh pravil se lahko v izjemnih primerih in po proucitvi vseh okolis¢in ravnatelj v
sodelovanju z razrednikom in svetovalno sluzbo odloci, da se izostanek ucenca ne bo obravnaval kot
neopraviceni izostanek, ¢e oceni, da je vzrok izostanka take narave, da u¢enec potrebuje pomo¢ oziroma
svetovanje.

8 ORGANIZIRANOST UCENCEV
8.1 Oddel¢na skupnost

Oddeléna skupnost je temeljna oblika organiziranosti u¢encev enega oddelka. Uéenci pri urah oddel¢ne
skupnosti skupaj z razrednikom obravnavajo posamezna vpraanja iz zivljenja in dela svoje skupnosti in
Sole ter oblikujejo predloge in pobude za boljSe delo in razreSevanje problemov, in sicer:

e obravnavajo ucni uspeh v oddelku in organizirajo medsebojno pomo¢ pri u¢enju,

e si pomagajo z ucnimi gradivi v ¢asu odsotnosti,
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e oblikujejo predloge za pohvale, priznanja in nagrade u¢encem v oddel¢ni skupnosti,

e organizirajo razlicne oblike dezurstva v skladu s sprejetim hisnim redom in dogovorjenim letnim nacrtom
dezurstev,

e opravljajo druge naloge, za katere se dogovorijo.

8.2  Skupnost uéencev Sole

Za uveljavljanje svojih pravic in interesov se oddeléne skupnosti preko svojih predstavnikov povezujejo v
skupnost ucencev Sole. UCenci oddeléne skupnosti volijo v skupnost ucencev Sole dva predstavnika
oddelka (stalno sodelujogega in njegovega namestnika v asu odsotnosti).

Skupnost u¢encev Sole sprejme letni program dela in opravlja naslednje naloge:

e zbira pripombe in predloge oddelénih skupnosti v zvezi s programom interesih dejavnosti, prireditev in
drugih dejavnosti, ki jih organizira Sola,

e informira uCence o svoji dejavnosti,

e nacrtuje in organizira skupne akcije (zbiralne, solidarnostne akcije ipd.),

e predlaga izboljSave bivalnega okolja

e in sodeluje pri uresnicitvi idej,

e oblikuje predloge za pohvale, priznanja in nagrade u¢encem,

e opravlja druge naloge, za katere se dogovorijo u¢enci.

Skupnost uéencev Sole ima mentorja, ki ga imenuje ravnatelj izmed strokovnih delavcev Sole.

8.3  Solski parlament

UcCenci lahko uresniCujejo svoje pravice tudi v Solskem parlamentu, ki ga sestavljajo ucenci, izvoljeni v
skupnosti uCencev Sole.

Predlogi, mnenja in pobude uéencev

Predloge, mnenja in pobude, ki jih oblikujejo uenci na Solski skupnosti, lahko posredujejo:

o uciteljskemu zboru,

e svetu starSev,

e svetu zavoda.

UcCenci pa lahko posredujejo mnenja in pripombe tudi anonimno v nabiralnik Solske skupnosti.
9 SODELOVANJE PRI ZAGOTAVLJANJU ZDRAVSTVENEGA VARSTVA UCENCEV
9.1  Zdravstveni pregledi

Sola mora sodelovati z zdravstvenimi zavodi pri izvajanju zdravstvenega varstva ugencev (zlasti pri izvedbi
obveznih zdravnidkih pregledov za otroke, vpisane v 1. razred, in rednih sistemati¢nih zdravstvenih
pregledih v ¢asu Solanja).

9.2 Zobozdravstvena preventiva in uéenje pravilnega ¢iS¢enja ter nege zob

viv v

UCenje pravilnega ¢iS¢enja in nege zob izvaja medicinska sestra.
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Zobozdravnik in asistent ter preventivna sestra se z izvajanjem vsebin zdravstvene vzgoje lahko vkljuCujejo
neposredno v pouk.

Na podroéju zdravstvenega varstva uéencev sodeluje Sola s starsi tako, da jih:

¢ obvesc¢a o zdravstvenih pregledih in cepljenjih uCenceyv,

e razrednik posebej obvesti in pridobi njihova pisna soglasja za vse posebne zdravstvene preglede, ki jih
namerava zdravstvena sluzba organizirati v Soli in niso v predpisanem programu,

e razrednik obvesti, Ce u¢enec odkloni sodelovanje pri predpisanem zdravstvenem pregledu ali cepljenju.

V primeru epidemij ali nalezljivih bolezni:

e 30la obvesca starSe o raznih epidemijah in ob tem izda tudi ustrezna navodila,

e so starsi, katerih otrok ima nalezljivo bolezen, dolZni o tem obvestiti olo (po potrebi pridobijo mnenje
zdravnika glede nadaljnjih ukrepov).

10 KONCNE DOLOCBE

1. Pravila Solskega reda sprejme svet zavoda na predlog ravnateljice, ki si predhodno pridobi mnenje
uciteljskega zbora in sveta starSev.

2. Spremembe in dopolnitve pravil Solskega reda se sprejemajo in dopolnjujejo po postopku, kot je bil
sprejet akt. Vsebino pravil objavi Sola na svoji spletni strani.

3. Pravila Solskega reda se uporabljajo od 1. 9. 2017 dalje pod $tev. 1102/2015.
11 PRILOGE:

1. Pravila ravnanj za Solski prostor:

- Sportna dvorana,

- uCilnica tehnike, fizike, kemije in biologije, gospodinjstva,

- jedilnica, knjiznica ...

2. Pravila ravnanj za organizirane dejavnosti:

- ekskurzije, Sportni dnevi, pohodi, Sole v naravi in tabori ...

V PiSecah, 28.9.2017

Predsednica sveta zavoda: Anica Butkovi¢

Ravnateljica: NuSka Ogorevc
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PRILOGE*
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PRAVILA o ukrepanju, ravnanju in obnasanju v Solskem prostoru
Pravila so oblikovana zaradi varnosti uencev v posameznem prostoru.
SOLSKA TELOVADNICA

Splosna navodila

e V/ Solsko telovadnico se med odmori ne hodi in se v njej ne zadrzuje.

e Plezanje ali obeSanje po lestvah, letvenikih, vrveh, plezalni steni ... brez nadzora ni dovoljeno.
e \/stop v te prostore med ucno uro ni mozen.

e Ob odhodu iz garderobe zadniji u¢enec ugasne luci in zapre vrata.

o \/ Solski telovadnici in na igriS€u ucenci ne smejo biti brez nadzora.

Telovadno orodje

e \/ telovadnici mora biti pregledano in popravljeno telovadno orodje, da ne bi prislo do nezgode.

e \/sako okvaro orodja med Solskim letom je treba javiti hiSniku, medtem ¢asom pa se tak$no telovadno
orodje ne sme uporabljati.

o UCitelji morajo pri vajah skrbeti za varno izvedbo tako, da u¢enca varujejo sami ali s pomocjo uCencev.
Vstop v telovadnico

e UCenci pred pricetkom ure Sportne vzgoje pocakajo na ucitelja Sportne vzgoje pred vhodom v
telovadnico.

e Ucenci razredne stopnje pridejo v telovadnico skupaj z razrednicarko.
e \/ garderobi odloZijo obleko in se preoblecejo v $portno opremo.
Pripravljenost na Sportno vzgojo obsega:

e ustrezno obutev: copate z gumijastimi podplati ali Sportne copate, ki so namenjeni le za Sportno vzgojo v
telovadnici; Sportne copate in drugo Sportno opremo shranijo u¢enci PS v svojih omaricah, uéenci RS pa v
svojih torbicah;

e ustrezna oblacila: majico in kratke hlaCe; e je hladneje kot 10° C, pa trenirko; ustrezno urejene lase
(daljSi lasje so speti);

e nakita in dragocenosti ter telefonov ucenci ne nosijo k Sportni vzgoji.
Zakljucek Sportne vzgoje

e Po koncani uri Sportne vzgoje se ucenci preoblecejo v druga oblacila. Po dogovoru z uciteliem imajo
moznost uporabe prhe.

e Ugenci po kon&ani uri SV pospravijo vse rekvizite, ki so jih pri uri uporabljali — &e tako narekuje vzgojno-
izobrazevalni proces.

PRAVILA o ukrepanju, ravnanju in obnasanju v Solskem prostoru

Pravila so oblikovana zaradi varnosti u¢encev v posameznem u¢nem prostoru.
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UCILNICA FIZIKE, KEMIJE, BIOLOGIJE

e Ucitelj (ali laborant) mora u¢ence pravoCasno ustrezno pouditi o nevarnostih, ki so znacilne za pouk
posameznega predmeta (npr.: kemikalije), in 0 moznih posledicah, do katerih lahko pride pri nepravilnem,

nepazljivem, neodgovornem ali malomarnem delu.

e UCitelj in laborant morata biti temeljito pripravljena na pouk. UpoStevati morata varnostna navodila. Pred
izvedbo ucne ure morata preveriti, ali je laboratorijska oprema, ki jo nameravata uporabiti pri uri, primerna

za uporabo.

e Posebno skrbno je treba nadzirati lahko vnetljive snovi in oksidante, da bi prepreCili pozar. Pri delu, kjer

nastajajo zdravju Skodljivi plini, mora biti zagotovljeno ustrezno zraCenje prostora.

e V/se nevarne kemikalije, kuznine, nevarni pripomocki in naprave morajo biti varno shranjeni v zaklenjenih
omarah ali prostorih. U¢encem mora biti dovoljen in omogocen dostop do njih samo pod nadzorom ucitelja

ali laboranta.

o UCitelj, laborant in uc¢enci morajo pri delu, pri katerem je poveCana nevarnost za zdravje in poskodbe,

obvezno uporabljati osebno varovalno opremo (npr.: zas€itna ocala, rokavice ...).
PRAVILA o ukrepanju, ravnanju in obnasanju v Solskem prostoru

Pravila so oblikovana zaradi varnosti u¢encev v posameznem u¢nem prostoru.

UCILNICA ZA GOSPODINJSTVO

Pravila za uéence

UCenci ne vstopajo v ucilnico gospodinjstva brez dovoljenja uitelja.

V u€ilnici se ravnajo po navodilih ugitelja:

e posodo jemljejo iz omaric le z uciteljevim dovoljenjem,

o Stedilnik in druge pripomocke vklapljajo le po navodilih,

e previdni so pri delu z ostrimi predmeti,

e roke si umivajo le pri umivalniku,

e posodo pomivajo v pomivalnem koritu,

e odpadke sortirajo in jih odlagajo v namenske posode.

Pri prakticnem delu upostevajo naslednja pravila:

e uporabljajo za$¢itno obleko,

e z razkuzilom oCistijo delovno povrsino

e pregledajo navodila za delo,

e pripravijo pripomocke in Zivila,

e delajo le po navodilih,

e pospravijo za seboj.
PRAVILA o ukrepanju, ravnanju in obnasanju v Solskem prostoru

Pravila so oblikovana zaradi varnosti u¢encev v posameznem uénem prostoru.
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UCILNICA ZA RACUNALNISTVO
Pravila za uéence:
e ucenci vstopijo v ucilnico le ob spremstvu odgovornega ucitelja,
e delajo po navodilih in uporabljajo samo predvideno programsko opremo,
e v nastavitve racunalnika posegajo le z dovoljenjem ucitelja,
e vsako nepravilnost v delovanju racunalnika takoj javijo.

Individualni obisk ucilnice je dovoljen v vzgojno-izobrazevalne namene in z dovolienjem ucitelja ter
védenjem dezurnem ucitelja, Ce gre za obisk v varstvu vozacev.

Racunalniska ucilnica mora biti takrat, kadar v njej ne poteka pouk ali druga aktivnost, zaklenjena.
Uporaba racunalnikov
UcCenec lahko uporablja racunalnike za iskanje gradiva in informacij na internetu.

Ucenec ne sme uporabljati racunalnika za IRC igrice, obiskovanje spornih strani na internetu, vnasanje
osebnih podatkov itd.

UCenec, ki zlorabi pravila, je najprej opozorjen.

Ce jih kr8i veckrat, izgubi pravico do uporabe ragunalnika nekaj dni. O tem je obveséen tudi razrednik.
Ukrepi:

UcCenca, ki ne ravna v skladu z navodili ucitelja, se opomni.

UCencu se prepove delo na racunalniku, ¢e se kljub opozorilom in pogovorom z razrednikom Se vedno
neprimerno vede.

V primeru hujSih poskodb raunalniSke opreme se naredi zapisnik nastale Skode.

Starsi so dolzni poravnati $kodo, ki je namerno povzro¢ena.

PRAVILA o ukrepanju, ravnanju in obnasanju v Solskem prostoru
Pravila so oblikovana zaradi varnosti uCencev v posameznem u¢nem prostoru.
UCILNICA TEHNIKE IN TEHNOLOGIJE
Pravila
e \/ ucilnici oziroma delavnici se morata vzdrzevati red in snaga.

e Pri delu (ko odletavajo delci, se prasi, se zgo$¢ujejo hlapi ...) uéenci obvezno uporabljajo varnostna ocala
in masko.

e Pri strojih delajo vedno pod nadzorstvom ucitelja.
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e Strojno orodje mora imeti za$Citne naprave.
« Cid&enje stroja opravljajo le takrat, ko ta miruje.

« Ko je stroj v pogonu, se ne sme od njega odstraniti tisti, ki dela z njim. Ce mora stopiti stran, stroj izkljugi
in odide, ko se ta ustavi.

e Pri delu z elektricnimi napravami je treba uporabljati orodje z izoliranimi roaji in se strogo drzati
varnostnih predpisov.

e Dela z lahko vnetljivimi materiali opravljajo u¢enci na doloCenem mestu, ki ne sme biti blizu grelnih
naprav in delovnih mest.

e Za spravljanje strupenih in jedkih snovi in delo z njimi se doloCi poseben prostor.
o V/ vsaki u€ilnici oziroma delavnici mora biti gasilni aparat.
e \/ vsaki delavnici je omarica za prvo pomoc.
e Za varnost u¢encev pri pouku je odgovoren ucitelj tehnike in tehnologije.
e Z varnostnimi predpisi ucitelj seznani u¢ence in poskrbi za njihovo izvajanje.
e Ucenci so dolZni po delu odistiti svoje delovno mesto.
PRAVILA o ukrepanju, ravnanju in obnasanju v Solskem prostoru
Pravila so oblikovana zaradi varnosti u¢encev v posameznem u¢nem prostoru.
SOLSKA KNJIZNICA
Izposoja knjiznicnega gradiva na dom
Uporabniki knjiznice si lahko izposojajo gradivo na dom ali v €italnico.
Odnos do knjizniénega gradiva
S knjizni¢nim gradivom uporabniki skrbno ravnajo.

Odtujeno, izgubljeno ali zelo poSkodovano gradivo (manjkajoCe strani, strgani listi, veliko po¢eckanih strani,
uniceni hrbti, uni¢en knjizni blok ...), knjizni¢ar izloCi in odpiSe. UCenec mora zanj placati od$kodnino (po
ceniku) ali ga nadomestiti z enako ali z novo enoto (vsebinsko enakovredno), katere vrednost je enaka
izgubljeni, odtujeni ali poskodovani enoti.

Pravila obnasanja v prostorih knjiznice
V knjiznici uCenec:
- ne uziva hrane, se ne lovi ali skriva, ne vpije, ne teka;
- ne uniCuje knjiznicnega gradiva;
- lahko bere, pise referate, se uéi, piSe domaco nalogo, uporablja raunalnik, najde svoj mir;
- Solsko torbo odloZi (pri vhodu v knjiznico) na prostor, ki je za to dologen.
PRAVILA o ukrepanju, ravnanju in obnasanju v Solskem prostoru
Pravila so oblikovana zaradi varnosti u¢encev v posameznem uénem prostoru.
EKSKURZIJE, SPORTNI DNEVI, POHODI
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Organizator (ekskurzije, Sportnega dne ali drugega dne s posebno vsebino z ekskurzijo, tabora) izdela
nacrt dejavnosti in v njem predvidi morebitne nevarnosti in ukrepe za preprecevanje nezgod. Nacrt lahko
izdela na osnovi delnih nacrtov, ki jih pripravijo posamezni uitelji ali vodniki. Pred zaCetkom dejavnosti
mora nacrt odobriti ravnatelj. Po koncani dejavnosti morajo spremljevalci podati pisno analizo ekskurzije,
Sportnega dneva ali ostalih dni s posebno vsebino (Ce je bila vkljuCena ekskurzija), tabora.

Nacrt dejavnosti mora vsebovati vsaj:

¢ namen in potek dejavnosti,

e opis relacije s ¢asi odhodov, prihodov in morebitnih nastanitev,
e poimenski seznam udelezencev — u¢encev in spremljevalcev,
e ukrepe za varno izvedbo dejavnosti,

e seznanitev starSev,

e pripravo ucencev in njihove obveznosti,

e pravila obna$anja,

e sankcije (vzgojni ukrepi),

e placilo.

Vodja mora udelezencem, spremljevalcem, uéencem in starSem posredovati ustrezna navodila.

e Spremljevalci morajo biti razporejeni tako, da so vsi uéenci pod nadzorom. Uitelji spremljevalci naj bodo,
¢e je le mogoCe, razporejeni tako, da spremljajo tiste ucence, ki jih poznajo.

¢ Na pohodih morajo biti spremljevalci razporejeni na zacetku in na koncu skupine ucencev.

e \/ vozilih (v avtobusu, viaku) mora imeti vsak svoj sedez, med voznjo morajo sedeti, ne smejo se sklanjati
skozi okna. V vlaku je treba prepreciti prehajanje uCencev iz vagona v vagon. Na postajalis¢ih in peronih je
treba poskrbeti za varno ¢akanje in gibanje.

e Pri postankih vozil je treba zagotoviti varen izstop. Praviloma najprej izstopi spremljevalec in zagotovi
varen izstop u¢encem (zaradi nevarnosti drugih vozil ipd.).

e UCenci naj se izogibajo vozilom (tudi stoje¢im), psom in drugim zivalim (tudi zaradi nevarnosti stekline),
naj ne trgajo sadezev in rastlin (tudi zaradi morebitne strupenosti).

e UcCence je treba opozoriti, da na ekskurzije ne prinaSajo rezilnih in drugih predmetov, ki bi utegnili biti
nevarni. e

V gostiscih je treba prepreciti naroCanje in konzumiranje alkoholnih pijac.

e Spremljevalci se morajo pred ekskurzijo pozanimati, ali imajo ucenci teZje zdravstvene tezave (npr.:
astmatiki, sréni bolniki, epileptiki, ...).

e \/ primeru nezgode ali bolezni so spremljevalci dolZni poskrbeti za ustrezno zdravnisko intervencijo in o
tem ¢im hitreje obvestiti starSe. Tudi v takem primeru mora vsaj eden od spremljevalcev ostati pri skupini
ucencev.

e Spremljevalci med potekom dejavnosti ne smejo zapuscati skupine. V izjemnih primerih, ko je to zaradi
viSje sile nujno, morajo za zavarovanje svoje skupine zadolZiti ostale spremljevalce.

PRAVILA o ukrepanju, ravnanju in obnasanju v Solskem prostoru
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Pravila so oblikovana zaradi varnosti uencev v posameznem uc¢nem prostoru.
SOLA V NARAVI, TABORI

Za varnost pri izvedbi Sole v naravi so odgovorni: ravnatelj, pomocnika, ucitelji in vaditelji, ki sodelujejo, ter
medicinsko osebje.

RAVNATELJ je dolzan priskrbeti zadostno Stevilo usposoblienih uciteljev in vaditeljev. Ce je $ola v naravi v
odroCnih krajih, ravnatelj odredi sposobnega pedagoskega vodjo.

PEDAGOSKI VODJA mora biti ugitelj, ki obvlada elemente, s katerimi se u¢enci srecujejo v $oli v naravi.
Pedagoski vodja organizira odhod in vrnitev.

Naloge pedagoSkega vodije na terenu:

e poskrbi, da bodo vnaprej opravljene in zavarovane vse predvidljive nevarnosti na vadbiscu,
e preveri predznanje uCenceyv,

e preveri, Ce ima vsaka skupina prirocno sredstvo za reSevanje oziroma nudenje prve pomodi,
e odlo¢a o primernosti vremenskih razmer za vadbo,

e odloca o trajanju vadbe in pri tem upoSteva, da ta ne traja ve€ kot po dve uri dopoldne in popoldne,
e organizira predavanje o varnosti.

UCITELJ IN VADITELJ neposredno odgovarjata za varnost uencev, ki so jima zaupani.
Varnost dosegata:

e s pravilnim metodi¢nim postopkom pri uCenju (od lazjega k teZjemu),

e s pravilno izbiro terena,

e s stalnim nadzorom pri pouku,

e z oceno primernosti vremenskih razmer (v dogovoru s pedago$kim vodjem),

e z redom pri pouku,

e z uporabo pripomockov za reSevanje v primeru nezgode.

SOODGOVORNI pri izvedbi so tudi:

o star$i (primerna obleka, oprema, zdravje otroka),

e prevozniki (brezhibna vozila, primerna voznja),

e oskrbniki objektov, kjer u¢enci bivajo (bivalni pogoji, hrana, pomoc) ter reSevalne sluzbe, e so potrebne.
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